COMPTE DE GESTION 2024

IStf”

Information et Soutien aux Tuteurs Familiaux

Noftice Excel

Le service ISTF 49 a congu un formulaire de compte sous format Excel pour vous aider a rédiger le

compte-rendu de gestion.

Voici quelques indications pour vous aider a remplir le compte de gestion pas a pas.

Commencez par activer la modification du classeur Excel (la question vous est posée lorsque vous ouvrez

le document).

La premiére régle a appliquer est de modifier uniguement les cellules colorées en jaune.

Les autres (blanches, vertes ou roses) contiennent des formules que nous avons préalablement entrées :

elles sont donc verrouillées.

COMPTE DE GESTION

)

Premiere feuille : Inventaire

e istf” Il est nécessaire de remplir la feuille d’inven-
Tribunal compétent ; AMGERS Régime de Protection: CURATELLE RENFORCEE i i .
taire en premier
Hom de la personne protégée :  Isidore DUPONT " N® RG : 25400270 . i L.
BILAN FINANCIER : Indiquez I'année, le nom de la personne protégée
Solde des comples et placements au 01 janvier 202 ssa0412¢) (QUi Se reporteront automatiquement dans les
Recettes de lannée 202_ . - ¢| autres feuilles), le tribunal compétent, le type de
Dépenses de lannée 202 = - € S .
mesure et le numéro de RG
Solde des comptes et pl s au 31 décem 202_ = 5§ 304,12 € , .
ntE R TP S — Passez ensuite directement au tableau des place-
Ce solde est lEﬂﬂm sur les cumptes el p[aoements qul suivent © ' r .

Mature des avoirs Bangue etn® compte Solde au 01/01202_{Solde au 31f12.202; ments et entrez Ie nom de Ietabllssement ban'
Compte-chéques BQ X n*00000000000000000 125420 € 125420€| caire, le numéro de compte et le solde au
Comple de vie quo_tlulenne BQ X n"00000000000000000 20,00 € 20,00 € 01/01/2024 de tous Ies Comptes et placements
Livret A ou Livret Bleu BQ X n"00000000000000000 150135 € 1501,35 € . . \ C e »

Liwret Dévaloppemaent Durable (LOD) BQ X n"00000000000000000 288712 € 2E3T 12 € (SOIqe Identhue a CeIUI Indlque dans Ie Compte de
Livret dEpargne Populaire (LE.P)|BQ X n*00000000000000000 53424 € ss424¢| gestion 2023 au 31/12/2023).
Plan dEpargne Populaire { PEP) 0.00 € . . . f ,
Plan dEpargne Logament (FEL) |BQ X n*00000000000000000 4 80020 € 4 80020 € I:a premiere ’Ilqne de ce tabl‘eau dOIt Orcen:"en’t
Compte Epargne Logament (CEL oooe| éfre consacrée au compte chéques le plus utilisé
Plan Epargne Refraita (PERP) vooel de la personne protégée.
Assurance-vie BQ X n*00000000000000001 23587.00€ 23587.00 €
Plan dEpargne en Adtions (PEA) |BA X n*00000000000000001 21547,00€ zs4700€) La deuxiéme au compte Vie quotidienne utilisée
Comphe-Wras LO0E phar la personne protégee elle-méme quand il
Plan Capital Vert BQ X n"00000000000000001 2513 00€ 251300 € eX|Ste
Autres (A préciser) 0,00 € )
fures (3 préciser) 209% N'entrez pas le solde des comptes au
Aues A peisen 5 31/12/2024. | tomati t calculé

TOTAL 58 90412€ 68394126 . Il sera automatiquement calculé.

EVOLUTION DU PATRIMOINE IMMOBILIER PENDANT L'EXERCICE ANNUEL :

Immeuble Evénement

Estimation

neTEee .

inventsive | SNBSS INESHRENSSISNNNRN WPSEHEAEN oot immeubles et des dettes.

Note : s'il s'agit de votre premier compte de ges-
tion, entrez le solde des comptes a la date de
votre désignation et non au 1er janvier.

Vous pouvez également remplir le tableau des
Cliquez ensuite sur
I'onglet Compte courant, au bas de I'écran.
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Deuxieme feuille : Compte courant

Isidore DUPONT Compte de gestion  202_
Compte-chéques BQ X n*000000000000000001

Vous noterez ici le montant de
toutes les recettes (postes verts) et

__ Solde au 1er janvier 202 1 254,20 € de toutes les dépenses (postes
Nature de I'opération Recettes Dépenses

Janvier[Salaire/chémage roses) en vous basant sur les rele-
CEa— Sl L dREinl vés bancaires. Si vous souhaitez
Allocation Adulte Handicapé t d P |
T e apporter des precisions sur les
Allocation logement 18,00 € opérations indiquées, vous pouvez
Loyerfermage le faire dans la colonne C
Rewvenus mobiliers intéréfs parts sociales 542 € )
Remboursements mutuelle 750€
Autres recettes venie voifure 1 400.00 €
Virerments d i Du Livret A 1 500,00 y .

—L%me” — 006l ) s5ri50¢ N'oubliez pas de noter les mouve-
Frais d'accuei familial ments en provenance des place-
Houriee, vie covranis coifeuse L 3800€ ments (livrets, plans, assurance-
Frais vestimentaires . L,
Equipement | vie...) de la personne protégée
C R SN L 12200€ dans le poste « Virements de pla-
Soins médicaux 25,00 € t
Impéts taxes fonciéres 58.00 € cements ».

Déplacements faxi visite médicale 3200€ n . .
Loyer/prét immabiler ———  De méme, les opérations du
Entretien immobilier fravaux toiture 250000€ compte courant vers les place-
et e ——2%€ ments doivent étre indiquées dans
Téléphone, intemet 1999€ la derniére ligne de chaque mois
;Z':;’“S”"'S"s I N L 1800€ (« Virements vers placements »)
Autres dépenses
Argent laissé a la libre disposition de |a personne protégée 50,00 €

[ [virements vers placements vers PEL et assurance-vie 85.00
total du mois de janvier 4 288,92 524799 €

solde au 31 janvier 202_ 295,13 €|

ace 3 i , Vou uvez vérifier & ue fi is que v ju -
Grace a la ligne "solde", vous pouvez vérifier a chaque fin de mois que votre compte est juste et corres
pond au relevé de la banque.



Troisieme feuille : placements

Entrez de nouveau le nom de la personne protégée

en haut a gauche de la feuille.

Remplissez les cellules jaunes pour chaque place-

ment en précisant bien la nature de 'opération.

Attention, les intéréts ainsi que les frais ou préléve-
ments sociaux doivent étre inscrits dans les cellules

prévues a cet effet.

Vérifiez que le solde au 31/12/2024 correspond a
votre relevé bancaire. Ce solde est automatiquement
reporté dans le tableau des placements de la feuille

« Inventaire ».
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Type de compte : Plan d'Epargne Log (PEL)
Solde au 01/01/202. 6 580,00 €
date Nature précise de |'opération crédit débit
année 202_ | Versements mensuels du ¢. chéques 45€ x 12 540,00 €
versement intéréts/Plus Values 104,00 €
Prélévements sociaux et frais 4200€"
Total des opérations 644,00 € M
Nouveau solde au 31/12/202_ ( 7 182,00 € ’

ment indiquer une derniére fois le nom de la personne protégée.

Vérification du compte de gestion

Pour vérifier que votre
compte de gestion est
juste, vous devez
reprendre la premiére
feuille « Inventaire » et

Ce solde est réparti sur les etp qui ]
Nature des avoirs Bangue et n® compte Solde au 01/01/202. | Solde au 31/12/202.
Compte-chéques 145223 € 137418 €'
Livret A ou Livret Bleu 0,00 €
Livret Développement Durable (LDD) 000€
Livret d'Epargne Populaire {L.E.P) 0.00 €
|Plan d'Epargne Populaire ( PEP) pmanll 0 €
Plan d'Epargne Logement (PEL) 6 580,00 €] 7182,00
|Compte Epargne Logement (CEL) 00 €
Plan Eparane Retraite (PERPY 0.00 61
Quatrieme feuille : Récapitulatif annuel
Vous n'avez ici aucun chiffre a entrer : les calculs ont été faits automatiquement. Vous devez simple-
[BILAN FINANCIER ; ]
Sokde des comptes et placements au 01 janvier 202_ ! 2307324 €
-
Recaties de fannée 202 _ - 1T 170,75 €
-
Dépanges de lannéds 202 1662258 ¢
b
Solde des comptes et placements au 31 décembre 202_ ! 2362141 € |

comparer les cellules
F10 et F26 (dans le ta-
bleau : total des place-
ments au 31/12/2024).
Si elles sont égales, le
compte est juste. Dans
le cas contraire, il vous
faut revérifier toutes les
feuilles puis nous con-
tacter.

Ce solde st réparti sur les comples et placements qui suivent :

Hature des avoirs Bangque &t n* comple Solde su 0101202, | Solde au 312202,
Compte-chéques 14523236 128559 €
Livret & ou Livret Bley 12 S8T 38 € 12 EB1.7TT €
Linsiet Dibwssboppeeiment Diui sble (DD 2 453 65 € 247205 €
Livret dEpargne Populsire (L E P} 10,00 o
Pian d'Epargne Populairs { PEF) 0,00 &
Plan Epargne Logemsnt (PEL) G 58000 € T 182 0 F
Compie Epargne Logement (CEL | 0,00 &
Pian Epargne Reirade (FERP] 10, 0:0) £
Asgurance- v 0,00 €
Pian dEpargne en Actions (PEA) 000 €
| Compite-fires 0,00 d
Autres (4 préciser] 0.00 €
Autres (& préciser) 2008

TOTAL : 2307324 € X3 62141 a




Le compte-rendu des diligences
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Si vous étes aussi chargé de la protection de la personne, vous devez remplir ce formulaire en

répondant simplement (dans les cellules jaunes) aux questions posées.

Envoi au Tribunal Judiciaire

Vous pouvez n'imprimer que les feuilles "Inventaire", "Placements”, "Récapitulatif annuel" et
« Compte-rendu des diligences ».

Pour les tribunaux de Cholet et d'Angers, les comptes de gestion devront étre adressés avant le
31 mars 2025.

Pour le tribunal de Saumur : les comptes de gestion devront étre adressés avant le 30 avril 2025.

N'oubliez pas de dater et de signer le compte de gestion.

Si un subrogé-tuteur a été désigné, il devra également y apposer sa signature car il est
chargé de la vérification du compte.

Si plusieurs tuteurs ou curateurs ont été désignés, ils devront tous signer. Ces signatures
valent approbation.

Le compte de gestion devra étre accompagné des justificatifs suivants :

- Justificatifs de ressources : dernier avis d'imposition de la personne protégée, courrier de la
CAF indiquant les montants pergus...

- Justificatifs des dépenses supérieures a 300 € (concernant les frais d'hébergement et le
loyer, le dernier trimestre suffira)

- Etat de tous les comptes et placements au 31/12/2024

- Les relevés bancaires de toute I'année de I'ensemble des comptes

Si vous étes le seul tuteur/curateur et qu'aucun subrogé n’a été désigné, c'est le directeur des
services de greffe judiciaires du Tribunal qui sera chargé de la vérification et de I'approbation du
compte de gestion.

Si un technicien a été désigné par le juge pour procéder a la vérification du compte-rendu de gestion,
vous pouvez le lui adresser directement.

L'ISTF 49, service d’'information et de soutien aux tuteurs familiaux, peut
vous conseiller et vous aider dans I'exercice de la mesure qui vous a été
confiée. N’hésitez pas a nous contacter.

IStf®

Information et Soutien aux Tuteurs Familiaux

Service ISTF 49 8 square Frangois Truffaut CS 61046 49007 ANGERS CEDEX 01
Téléphone fixe : 02.41.80.91.77 Portable : 06.09.04.80.73
Messagerie : istf49@aspam49.org Site : www.aspam49.org




